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ПОЛОЖЕНИЕ 

О правилах приема граждан на обучение в муниципальное казенное 

общеобразовательное учреждение «Буткинская средняя общеобразовательная 

школа» 
 
1. Общие положения 

1.1. Настоящие правила приема граждан на обучение в муниципальное казенное 

общеобразовательное учреждение «Буткинская средняя общеобразовательная школа» 

 (далее по тексту - общеобразовательное учреждение) разработаны в соответствии: 

— Федеральным Законом № 273-ФЗ от 29.12.2012 г. «Об образовании в 

Российской Федерации» (в действующей редакции); 

— Порядком приема граждан на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденным  

приказом Минпросвещения России от 02.09.2020 № 458 (в действующей редакции) 

(далее – Порядок приема в школу) 

— Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по 

основным общеобразовательным программам - образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденным 

приказом Министерства просвещения РФ от 22 марта  2021 г. № 115  (в действующей 

редакции) 

— Федеральным Законом № 115 от 25.07.2002 г. «О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации» (с изменениями на 2 июля 2021 года); 

— Приказом Министерства просвещения РФ № 707 от 8 октября 2021 года «О 

внесении изменений в приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 2 

сентября 2020 года № 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 

общего образования»; 

— Приказом Министерства просвещения РФ №171 от 04.03.2025г. «О внесении 

изменений в Порядок приѐма на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденный 

приказом Министерства просвещения РФ от 2 сентября 2020 года № 458 «Об 

утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования»; 

— Приказом Министерства просвещения РФ № 108 от 17.02.2025г. «О 

внесении изменений в Порядок и условия осуществления перевода обучающихся из 

одной организации, осуществляющей образовательную деятельность  по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 

общего образования, в другие организации, осуществляющих образовательную 

деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и 

направленности, утвержденные приказом Министерства просвещения РФ № 240 от 6 

апреля 2023. 

— Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 



программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в 

другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по 

образовательным про-граммам соответствующих уровня и направленности, 

утвержденными приказом Минобрнауки России от 06.04.2023 № 240 (в действующей 

редакции) 

Постановлением главного государственного санитарного врача РФ от 28 

сентября 2020 года № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 

«Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, 

отдыха иоздоровления детей и молодежи»; 

Постановлением Администрации Талицкого муниципального округа от 

26.02.2025 № 170 «О закреплении муниципальных образовательных организаций за 

территориями Талицкого муниципального округа»; 

— Постановлением Администрации Талицкого городского округа от 

04.03.2024 года № 204 «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное 

учреждение»». 

 

1.2. Прием на обучение в организацию, осуществляющую 

образовательнуюдеятельность, проводится на принципах равных условий приема для 

всех поступающих, заисключением лиц, которым в соответствии с нормативными 

правовыми актами, предоставлены особые права (преимущества) при приеме на 

обучение. 

1.3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе из числа 

соотечественников за рубежом, беженцев и вынужденных переселенцев, для обучения 

по общеобразовательным программам осуществляется в соответствии с 

международными договорами РФ, Федеральным законом «Об образовании в 

Российской Федерации», Порядком приема на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования и 

настоящими Правилами. 

1.4.  При приеме гражданина МКОУ  «Буткинская СОШ» знакомит его и (или) его 

родителей (законных представителей) с Уставом школы, с лицензией на право 

осуществления образовательной деятельности, со свидетельством о государственной 

аккредитации, основными и дополнительными образовательными программами, 

реализуемыми МКОУ  «Буткинская СОШ», и другими документами, 

регламентирующими организацию образовательного процесса в МКОУ  «Буткинская 

СОШ».   

 1.5. В соответствии с действующим законодательством о защите персональных 

данных, граждане, поступающие в школу, их родители (законные представители) 

должны дать письменное согласие  на обработку персональных данных поступающего 

в школу гражданина. МКОУ  «Буткинская СОШ» гарантирует защиту, обработку и 

хранение персональных данных в соответствии с действующим законодательством. 

Порядок защиты, обработки и хранения персональных данных регулируется 

Положением о защите персональных данных в информационных системах 

персональных данных. 

 



2. Правила и сроки приема 

2.1. Право приема в общеобразовательное учреждение гарантируется независимо 

от пола, расы, национальности, языка, происхождения, имущественного, социального 

и должностного положения, места жительства, отношения к религии, убеждений, 

принадлежности к общественным объединениям, а также других обстоятельств. 

2.2. Правила приема на уровнях начального общего, основного общего, среднего 

общего образования должны обеспечить прием всех граждан, которые проживают на 

территории, закрепленной органами местного самоуправления за школой и имеющих 

право на получение общего образования соответствующего уровня, а также граждане, 

проживающие на территории, не закрепленной за общеобразовательным учреждением 

при наличии свободных мест. 

2.3. В первый класс принимаются дети, достигшие на 1 сентября текущего года 

возраста 6 лет и 6 месяцев, но не позже достижения ими возраста 8 лет. По заявлению 

родителя (законного представителя) Управление образования и молодѐжной политики 

Администрации Талицкого муниципального округа вправе разрешить прием детей в 

образовательную организацию на обучение по образовательным программам 

начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте. Для 

получения указанного разрешения родителям (законным представителям) ребенка 

необходимо обратиться в Управление образования территории, на которой проживает 

ребенок, заранее, как так в день предоставления документов в образовательную 

организацию указанное разрешение необходимо предъявить должностному лицу, 

осуществляющему прием и регистрацию документов. 

2.4. Прием в первый класс начинается с 1 апреля до 30 июня текущего года – для 

граждан, проживающих на закрепленной за школой территорией, в том числе 

граждане, имеющие первоочередное и преимущественное право зачисления. 

2.5. Для детей, не проживающих на закрепленной территории с 6 июля по5 

сентября и (или) момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября 

текущего года. 

2.6. Прием в первые классы Свердловской области начинается 1 апреля ивключает 

три процедуры: 

- подача заявления родителями (законными представителями) детей; 

- предоставление документов в образовательную организацию; 

- принятие решения о зачислении ребенка в первый класс. 

2.7. Принятие решения о зачислении ребенка в первый класс 

общеобразовательного учреждения осуществляется после получения заявления и 

документов: 

- для граждан, подающих заявления в период_с 1 апреля по 30 июня текущего года, 

приказы будут изданы в период с 1 по 5 июля текущего года в течение 3 рабочих дней; 

- для граждан, подающих заявления в период с 6 июля по 5 сентября текущего года, 

приказы о зачислении будут изданы в течение 5 рабочих дней после приема 

документов. 

Приказы о зачислении в первый класс общеобразовательного учреждения 

размещаются на информационном стенде в день их издания. 

2.8. Формами (способами) подачи заявления являются: 

- традиционный (бумажный) вид непосредственно в общеобразовательное 

учреждение; 



- лично через отдел многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг (ГБУ СО МФЦ) в г. Талица, ул. Пушкина, 

д.1а, официальный сайт: mfc66.ru; 

- заказным письмом с уведомлением о вручении через организации почтовой связи; 

- в электронном виде через Портал образовательных услуг Свердловской области 

(получения государственных и муниципальных услуг в сфере образования в 

электронном виде) https://edu.egov66.ru; 

- электронное заявление, подаваемое через Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) https://www.gosuslugi.ru/. 

2.9. На каждого зачисленного в общеобразовательное учреждение ребенка 

формируется личное дело, в котором хранятся все полученные при приеме документы. 

2.10. При приѐме граждан в школу администрация обязана ознакомить его и (или) его 

родителей (законных представителей) с Уставом, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с 

образовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, с правами и 

обязанностями обучающихся. 

 

3. Предоставление документов в общеобразовательное учреждение 

3.1. Прием детей на все уровни общего образования осуществляется по личному 

заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала 

документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо 

оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без 

гражданства в Российской Федерации. 

3.2. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются 

следующие сведения: 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

- дата и место рождения ребенка; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

- адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей); 

- контактные телефоны родителей (законных представителей). 

3.3. Прием детей в 1 класс общеобразовательного учреждения на обучение по 

образовательным программам начального общего образования осуществляется по 

личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка, в котором 

указываются следующие сведения: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 

- дата рождения ребенка или поступающего; 

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или 

поступающего; 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка; 

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка; 

- адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 



- о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного 

приема; 

- о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной 

образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации 

обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в 

соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при 

наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной 

программой реабилитации; 

- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение 

ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости 

обучения ребенка по адаптированной образовательной программе); 

- согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения 

указанного поступающего по адаптированной образовательной программе); 

- язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа 

языков народов Российской Федерации или на иностранном языке); 

- родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации 

права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в 

том числе русского языка как родного языка); 

- факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 

поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с 

общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся, согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 

поступающего на обработку персональных данных. Образец заявления о приеме на 

обучение размещается официальном сайте в сети Интернет. 

3.4. К заявлению о приеме родители (законные представители) детей 

представляют следующие документы: 

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка или поступающего; 

- копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего 

родство заявителя; 

- копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства 

(при необходимости); 

- копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту 

жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о 

приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае 

приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной 

территории, или в случае использования права преимущественного приема на 

обучение по образовательным программам начального общего образования); 

- справку с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) 

ребенка (при наличии права внеочередного или первоочередного приема на обучение); 

- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при 

наличии). 



Иностранные граждане и лица без гражданства предъявляют все документы на 

русском языке вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский 

язык. 

Не допускается требовать представления других документов в качестве 

основания для приема на обучение по основным общеобразовательным программам. 

Документами, подтверждающими проживание ребенка на закрепленной 

территории, являются: 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства (форма № 8); 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту пребывания (форма № 3); 

- справка о регистрации по форме № 9 (равнозначно выписка из домовой книги) с 

данными о регистрации ребенка и (или) его родителя (законного представителя) и (или) 

данными о правоустанавливающих документах на жилое помещение, выданных на имя 

ребенка и (или) его родителя (законного представителя); 

- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением ребенком и 

(или) его родителем (законным представителем) (свидетельство о государственной 

регистрации права собственности на жилое помещение, договор безвозмездного 

пользования жилого помещения и др.). 

Родители (законные представители) представляют один из перечисленных 

документов. 

3.5. Категории граждан, имеющих преимущественное, первоочередное и 

внеочередное право при зачислении в первые классы общеобразовательного 

учреждения: 

- первоочередным правом зачисления обладают дети: 

• сотрудников полиции (в том числе, погибших и уволеных по состоянию здоровья); 

• находящиеся на иждивении сотрудника полиции; 

• сотрудников ОВД; 

• сотрудников ФСИН, МЧС, ГНК, ФТС ( в том числе, погибших); 

• военнослужащих по месту проживания семей; дети граждан, пребывающих в 

добровольческих формированиях, погибших (умерших) при выполнении задач в 

специальной военной операции, либо позднее указанного периода, но в следствии 

увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении 

задач в ходе проведения специальной военной операции; 

• дети, проживающие в одной семье и меющие общее место жительства с братьями 

и (или) сестрами, обучающимися в общеобразовательном учреждении, в которой 

обучаются полнородные и неполнородные брат и (или) сестра; 

• ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой 

или попечительством в семье, включая приемную семью, либо в случаях, 

предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, 

имеет право преимущественного приема на обучение по основным 

общеобразовательным программам в образовательную организацию, в которой 

обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные 

(удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные 

представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными представителями) 

которых являются опекуны (попечители) этого ребенка, за исключением случаев, 

предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 ч. 3.1. Федерального закона «Об образовании 

в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. №273-Ф3» 



• дети военнослужащих и дети граждан, пребывающих в добровольческих 

формированиях, в том числе усыновленным (удочеренным) или находящимся под 

опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, 

предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью. 

• дети сотрудника, погибшего (умершего) при выполнении задач в специальной 

военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, 

травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе 

проведения специальной военной операции, в том числе усыновленным (удочеренным) 

или находящимся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью 

либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, 

патронатную семью 

 

3.6. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, 

представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или 

поступающим, регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение. 

После регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, 

представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или 

поступающим, родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям) ребенка или 

поступающему выдается расписка, заверенная подписью лица ответственного за прием 

заявлений (печатью) о приеме на обучение и документов, содержащий 

индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных 

при приеме на обучение документов. 

3.7. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и 

последующие классы родители (законные представители) обучающегося 

дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в 

котором он обучался ранее. 

3.8. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) 

ребенка, являющегося гражданином Российской Федерации, или поступающий, 

являющийся гражданином Российской Федерации, заявление о приеме на обучение 

и документы для приема на обучение подает (подают) одним из следующих 

способов:  

 в  электронной форме посредством ЕПГУ; 

 с использованием функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов Российской Федерации, созданных органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии), 

интегрированных с ЕПГУ; 

 через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении; 

 лично в общеобразовательную организацию. 

 Школа осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о 

приеме на обучение, и соответствия действительности поданных электронных образов 

документов. При проведении указанной проверки Школа вправе обращаться к 

соответствующим государственным информационным системам, в государственные 

(муниципальные) органы и организации. 

 

3.9. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) 

ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 



поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение подает 

(подают) одним из следующих способов: 

 в электронной форме посредством ЕПГУ; 

 с использованием региональных порталов государственных и муниципальных 

услуг и (или) функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов Российской Федерации (при наличии 

технической возможности); 

 через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении. 

 После представления документов в течение 5 рабочих дней МКОУ «Буткинская 

СОШ» проводится проверка их комплектности. 

 В случае представления неполного комплекта документов МКОУ «Буткинская 

СОШ» возвращает заявление без его рассмотрения. 

 В случае представления полного комплекта документов МКОУ «Буткинская 

СОШ» в течение 25 рабочих дней осуществляет проверку достоверности 

предоставленных документов. При проведении указанной проверки МКОУ 

«Буткинская СОШ» обращается к соответствующим государственным 

информационным системам и (или) в государственные (муниципальные) органы, 

включая органы внутренних дел, и организации. 

 В случае представления полного комплекта документов, и со дня подтверждения 

их достоверности ребенок, являющийся иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом 

без гражданства, направляется общеобразовательной организацией в государственную 

или муниципальную общеобразовательную организацию (далее - тестирующая 

организация) для прохождения тестирования на знание русского языка, достаточное 

для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и 

среднего общего образования (далее - тестирование). 

 Информация о направлении на тестирование ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, направляется по адресу 

(почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в 

личный кабинет ЕПГУ (при наличии). 

 Одновременно о направлении на тестирование ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, МКОУ 

«Буткинская СОШ»  уведомляет тестирующую организацию в электронной форме 

посредством ЕПГУ или с использованием региональных порталов государственных и 

муниципальных услуг и (или) функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем Свердловской области  (при наличии технической 

возможности). 

 Тестирующая организация в течение 3 рабочих дней после дня прохождения 

ребенком, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

тестирования уведомляет о результатах его проведения МКОУ «Буткинская СОШ» в 

электронной форме посредством ЕПГУ или с использованием региональных порталов 

государственных и муниципальных услуг и (или) функционала (сервисов) 



региональных государственных информационных систем субъектов Российской 

Федерации (при наличии технической возможности). 

 Информация о результатах тестирования и рассмотрения заявления о приеме на 

обучение ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом 

без гражданства, МКОУ «Буткинская СОШ» направляется по адресу (почтовый или 

электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет 

ЕПГУ (при наличии)." 

При посещении Школы и очном взаимодействии с уполномоченным должностным 

лицом родитель(и) (законный(е) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы 

документов, указанных в абзацах настоящего пункта.  

Не допускается требовать представления других документов, кроме 

предусмотренных данным положением, в качестве основания для приема на обучение. 

При подаче заявления родителями (законными представителями) ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, о 

приеме на обучение в электронной форме посредством ЕПГУ не допускается требовать 

копий или оригиналов документов, предусмотренных данным положением и, за 

исключением копий или оригиналов документов, подтверждение которых в 

электронном виде невозможно. 

 

3.10. При приеме граждан для получения среднего общего образования 

предоставляется аттестат об основном общем образовании установленного образца. 

В 10-е классы принимаются выпускники 9-х классов, окончившие второй уровень 

общего образования, по личному заявлению (при достижении возраста 18 лет) или по 

заявлению родителей (законных представителей). 

Прием заявлений в 10-е классы начинается после получения аттестатов об основном 

общем образовании. 

Количество набираемых 10-х классов определяется общеобразовательным 

учреждением, осуществляющим образовательную деятельность, в зависимости от 

числа поданных заявлений и условий, созданных для осуществления образовательной 

деятельности. 

3.11. Обучающиеся, поступающие в общеобразовательное учреждение в порядке 

перевода из другого общеобразовательного учреждения, предоставляют выписку 

текущих оценок по всем изучавшимся предметам, заверенную печатью 

образовательного учреждения. 

 

3.12. Директор МКОУ «Буткинская СОШ» издает распорядительный акт о приеме на 

обучение: 

 ребенка или поступающего в течение 5 рабочих дней после дня приема заявления о 

приеме на обучение и представленных документов; 

 ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, в течение 5 рабочих дней после официального поступления 

информации об успешном прохождении тестирования.  

На информационном стенде и сайте школы размещается информация об итогах приема 

не позднее следующего дня, когда был издан приказ о зачислении. 



3.13. Родитель(и) (законный(е) представитель(и) ребенка или поступающий вправе 

ознакомиться с приказом о зачислении лично в любое время по графику работы 

секретаря директора школы. 

3.14. На каждого ребенка или поступающего, принятого в школу, за исключением 

зачисленных в порядке перевода из другой организации, формируется личное дело, в 

котором хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные 

родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим 

документы (копии документов). 

3.15. Родители (законные представители) детей вправе по своему усмотрению 

предоставить иные документы, не предусмотренные настоящими Правилами. 
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